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INSTRUKCJA DO WNIOSKU O UDZIELENIE POŻYCZKI ENERGETYCZNEJ
ZE ŚRODKÓW FUNDUSZU POWIERNICZEGO 
WOJEWÓDZTWA MAZOWIECKIEGO

INFORMACJE DOTYCZĄCE WNIOSKU:

Pola wypełniane przez Mazowiecką Agencję Energetyczną Sp. z o.o. Wnioskodawca nie powinien wypełniać tych pól.
METRYKA PROJEKTU:

1. Tytuł powinien nawiązywać do realizowanych w ramach projektu działań.  Nie powinien zawierać więcej niż 10 wyrazów. 
2. Należy wpisać pełną nazwę Wnioskodawcy (zgodnie z wpisem do rejestru albo ewidencji właściwych dla formy organizacyjnej Wnioskodawcy). W przypadku jednostek organizacyjnych samorządu terytorialnego należy wpisać nazwę właściwej jednostki samorządu terytorialnego posiadającej osobowość prawną, np. gminy.

3. Należy podać wnioskowaną kwotę pożyczki energetycznej z dokładnością do 2 miejsc po przecinku.

4. Należy zaznaczyć, czy Wnioskodawca ubiega się o przyznanie preferencyjnego oprocentowania pożyczki.

SEKCJA A – INFORMACJE OGÓLNE O PROJEKCIE
A.1. Główny obszar pożyczki energetycznej 
Należy zaznaczyć jeden, wiodący obszar pożyczki energetycznej. 
A.2. Uzupełniające obszary pożyczki energetycznej
Należy zaznaczyć maksymalnie trzy obszary, które uzupełniają główny obszar pożyczki energetycznej. 

A.3. Termin realizacji projektu
Należy przedstawić planowany termin rozpoczęcia i zakończenia projektu w formacie DD.MM.RRRR, np. 05.08.2019. Data rozpoczęcia projektu nie może być wcześniejsza niż data złożenia wniosku 
o dofinansowanie oraz nie może być późniejsza niż 31.12.2020 roku. Przez datę rozpoczęcia projektu rozumie się zaciągnięcie pierwszych zobowiązań finansowych – ogłoszenie postępowań przetargowych bez zawarcia umowy przed datą rozpoczęcia projektu jest dopuszczalne. 
Data zakończenia projektu nie może być późniejsza niż 30.09.2023 roku.

A.4. Lokalizacja projektu
Należy przedstawić dokładną lokalizację projektu obejmującą adres inwestycji (ulica, miejscowość, kod pocztowy), numer działki budowlanej, obręb oraz jednostkę ewidencyjną właściwą dla obszaru inwestycji. W przypadku inwestycji znajdującej się na więcej niż jednej działce ewidencyjnej, należy zduplikować tabelę  i ująć wszystkie Nieruchomości, na których realizowany będzie projekt. 
A.5. Partnerstwo w projekcie 
Jeśli projekt realizowany będzie w partnerstwie, należy zaznaczyć pole wyboru „TAK” oraz w polu nr 1 wypisać wszystkich partnerów podając ich pełną nazwę, adres siedziby, numer KRS/CEIDG/kod terytorialny JST, Numer NIP, oraz krótko wskazać zakres odpowiedzialności każdego partnera w projekcie.
Jeśli projekt nie będzie realizowany w partnerstwie, należy zaznaczyć pole wyboru „NIE” a następnie wpisać Nie dotyczy w polu nr 2.

A.6. Streszczenie projektu 
Krótki opis projektu, obejmujący jego najistotniejsze założenia.  Opis musi w jednoznaczny sposób informować o ogólnych założeniach projektu, celach projektu, zakresie projektu oraz klientach produktów powstałych w ramach projektu. Powinien zawierać krótką, syntetyczną charakterystykę projektu z możliwie zwięzłym opisem zakresu rzeczowego projektu i poszczególnych działań. Wnioskodawca powinien uwzględnić najważniejsze etapy projektu, sposoby ich realizacji (metoda, forma). Streszczenie nie powinno przekraczać 3.000 znaków ze spacjami.
SEKCJA B – INFORMACJE O WNIOSKODAWCY

B.1. Identyfikacja Wnioskodawcy

1. Należy wpisać pełną nazwę Wnioskodawcy (zgodnie z wpisem do rejestru albo ewidencji właściwych dla formy organizacyjnej Wnioskodawcy). W przypadku jednostek organizacyjnych samorządu terytorialnego należy wpisać nazwę właściwej jednostki samorządu terytorialnego posiadającej osobowość prawną, np. gminy.

2. Należy zaznaczyć formę prawną Wnioskodawcy zgodną z dokumentem rejestrowym, np. spółka akcyjna, spółka z ograniczoną odpowiedzialnością spółka komandytowa, działalność gospodarcza osoby fizycznej, jednostka samorządu terytorialnego, itd. 

3. Należy podać numer właściwego rejestru wraz z podaniem rejestru, np. KRS0000xxxxx; 
w przypadku jednostek samorządu terytorialnego należy podać kod jednostki zgodnie 
z wykazem identyfikatorów i nazw jednostek podziału terytorialnego kraju z dnia 01.01.2015; 
w przypadku osób fizycznych prowadzących działalność gospodarczą, w polu należy zamieścić jedynie CEIDG.
4. Należy podać numer identyfikacji podatkowej Wnioskodawcy.

5. Należy podać REGON Wnioskodawcy.
6. Wiodące PKD – należy podać numer działalności wg Polskiej Klasyfikacji Działalności (PKD 2007) dla Wnioskodawcy. W przypadku ujęcia szerszej ilości numerów PKD w dokumentach rejestrowych (np. CEIDG, KRS) należy przedstawić numer wiodącej działalności Wnioskodawcy.

7. Rodzaj Wnioskodawcy – w przypadku podmiotów prowadzących działalność gospodarczą należy przedstawić wielkość przedsiębiorstwa zgodnie z załącznikiem I do rozporządzenia Komisji (UE) NR 651/2014 z dnia 17 czerwca 2014 r. uznającego niektóre rodzaje pomocy za zgodne z rynkiem wewnętrznym w zastosowaniu art. 107 108 Traktatu (Dz. Urz. UE L 187 z dnia 26.06.2014 r., str. 1). W przypadku jednostek samorządu terytorialnego, należy zaznaczyć JST. Rozporządzenie określa niżej wskazane podstawowe kategorie przedsiębiorstw:

a. Mikroprzedsiębiorstwo - definiuje się jako przedsiębiorstwo, które zatrudnia mniej niż 10 pracowników i którego roczny obrót lub roczna suma bilansowa nie przekracza 2 milionów EUR.

b. Małe przedsiębiorstwo - definiuje się jako przedsiębiorstwo, które zatrudnia mniej niż 50 pracowników i którego roczny obrót lub roczna suma bilansowa nie przekracza 10 milionów EUR.

c. Średnie przedsiębiorstwo – definiuje się jako przedsiębiorstwo, które zatrudnia mniej niż 250 pracowników i których roczny obrót nie przekracza 50 milionów EUR, lub roczna suma bilansowa nie przekracza 43 milionów EUR.

d. Przedsiębiorstwo inne niż mikro, małe lub średnie - przedsiębiorstwo niezakwalifikowane do żadnej z wyżej wskazanych kategorii.

7 – 10. Należy podać dane adresowe siedziby Wnioskodawcy 

11. Należy podać numer telefonu kontaktowego do Wnioskodawcy.

12. Należy podać adresu mailowy do kontaktu z Wnioskodawcą.

B.2. Dane osoby lub osób prawnie upoważnionych do reprezentowania Wnioskodawcy

Należy podać imię i nazwisko oraz stanowisko osób upoważnionych do reprezentowania Wnioskodawcy. Dane te powinny być spójne z informacjami zawartymi w dokumencie rejestrowym, np. KRS. W przypadku reprezentacji łącznej, należy wypełnić również pola nr 3 oaz 4.
B.3. Dane personalne osób upoważnionych do kontaktu:

Należy przedstawić imię, nazwisko, stanowisko, nazwę instytucji zatrudniającej daną osobę oraz dane kontaktowe nie więcej niż dwóch osób upoważnionych przez Wnioskodawcę do kontaktów 
z Mazowiecką Agencją Energetyczną Sp. z o.o. oraz Mazowieckiego Regionalnego Funduszu Pożyczkowego.
B.4. Dane jednostki realizującej projekt.
W przypadku realizacji projektu przez jednostkę pomocniczą jednostki samorządu terytorialnego (np. spółkę komunalną), należy wypełnić wskazane pola. Jeśli projekt będzie realizował Wnioskodawca, należy wpisać nie dotyczy.

SEKCJA C – UZASADNIENIE, OPIS I CELE PROJEKTU 
C.1. Opis stanu istniejącego i uzasadnienie potrzeby realizacji Projektu 

W polu należy opisać stan obecny oraz potrzebę, która spowodowała konieczność realizacji projektu. Oprócz celu głównego projektu należy podać cele szczegółowe projektu. W punkcie tym należy również w szczególności uzasadnić konieczność realizacji projektu.

C.2. Opis przedmiotu projektu
Należy szczegółowo opisać planowaną do wykonania projektu wraz z przedstawieniem kluczowych parametrów związanych z procesem inwestycyjnym. Uzupełnieniem opisu będzie dokumentacja techniczna oraz audyt ex ante projektu prezentujący zakładane efekty projektu [w dokumencie tym mają być zawarte planowane wskaźniki produktu i rezultatu]. 

C.3. Cele projektu oraz uzasadnienie wpisania się w obszar pożyczki energetycznej 

W polu tym należy opisać cel główny oraz wiązkę celów szczegółowych projektu. Następnie należy uzasadnić zbieżność celów projektu z zaznaczonymi w części A wniosku obszarami pożyczki energetycznej wraz ze szczegółowym uzasadnieniem powiązania.
C.4. Uzasadnienie szczególnych walorów społecznych lub środowiskowych jako wartości dodane do projektu
W przypadku braku ubiegania się o dodatkowe, preferencyjne warunki pożyczki należy zaznaczyć Nie dotyczy – oprocentowanie pożyczki zostanie ustalone na poziomie 1,87%. Jeśli Wnioskodawca zamierza ubiegać się o niższe oprocentowanie pożyczki, w punkcie tym należy również opisać przesłanie projektu, opis warstwy społecznej realizowanego projektu oraz zadeklarować wdrożenie systemu monitoringu zużycia energii oferowanego przez Mazowiecką Agencję Energetyczną Sp. o.o..
C.5. Wskaźniki rzeczowej realizacji projektu
Należy przedstawić wskaźniki produktu oraz rezultatu związane z realizacją projektu. Produkt oznacza bezpośredni, natychmiastowy, materialny efekt realizacji przedsięwzięcia mierzony konkretnymi wielkościami. Wskaźniki produktu powinny odzwierciedlać główne kategorie wydatków, czyli wydatki mające duży udział procentowy w wartości całego projektu. Rezultat oznacza bezpośredni oraz natychmiastowy wpływ zrealizowanego przedsięwzięcia na otoczenie społeczno-ekonomiczne. 
W kolumnie „Rok osiągnięcia” należy wybrać rok, w którym nastąpiła rzeczowa realizacja projektu 
i osiągnięto wskaźnik. W szczególnych przypadkach, jeśli zależy to od charakteru wskaźnika, można wybrać rok następny, w którym nastąpiła rzeczowa realizacja projektu - wskaźnik musi być osiągnięty (max. 12 miesięcy od daty zakończenia realizacji projektu). Kolumna „Jednostka miary” oznacza jednostkę miary użytego wskaźnika. W kolumnie „Źródło informacji o wskaźniku” należy podać źródło pozyskiwania informacji do monitorowania realizacji projektu, potwierdzające osiągnięcie zakładanego wskaźnika rezultatu. Przy wyborze „źródła wskaźnika” należy pamiętać, iż wskazany dokument powinien potwierdzać osiągniecie wskaźnika.
Jeżeli dany wskaźnik nie występuje, należy zaznaczyć pole w kolumnie „Nie dotyczy”.
SEKCJA D – NAKŁADY INWESTYCYJNE W PROJEKCIE
D.1. Nakłady inwestycyjne
W tabeli należy wykazać nakłady inwestycyjne, ujęte w tabeli nr 1 „Plan i harmonogram całkowitych nakładów inwestycyjnych (z wyodrębnieniem VAT, w podziale na koszty kwalifikowalne 
i niekwalifikowalne)” zakładki „Obliczenia własne” modelu finansowego.

D.2. Koszty kwalifikowane projektu
W tabeli należy wykazać koszty kwalifikowane i niekwalifikowane projektu, ujęte w drugiej części tabeli nr 1 „Plan i harmonogram całkowitych nakładów inwestycyjnych (z wyodrębnieniem VAT, 
w podziale na koszty kwalifikowalne i niekwalifikowalne)” zakładki „Obliczenia własne” modelu finansowego.

Sekcja E. SZCZEGÓŁOWE ZAŁOŻENIA DO MODELU ANALITYCZNEGO
E.1. Szczegółowy opis założeń do modelu finansowego

Należy przedstawić opis założeń dla każdej tabeli w modelu finansowym. Tabele finansowe powinny zostać wypełnione zgodnie z zasadami określonymi w Załączniku nr 1 do ustawy z dnia 29 września 1994 r. o rachunkowości (Dz.U. z 2016 r., poz. 1047 z późn. zm.). Rok „n” to rok, który obejmuje okres bieżący. Rok n powinien zawierać dane za pełen rok obrotowy, którego dotyczą miesiące bieżącego okresu. Z założenia rok obrotowy jest rokiem kalendarzowym. W przypadku, gdy rok obrotowy nie jest tożsamy z rokiem kalendarzowym należy umieścić stosowną adnotację w punkcie E.1. Wszystkie dane finansowe należy przedstawić w złotych z zaokrągleniem do dwóch miejsc po przecinku. Prognozy muszą opierać się na realnych założeniach i być dostosowane do specyfiki danego przedsiębiorstwa/jednostki samorządu terytorialnego oraz branży, w której ono funkcjonuje.

W szczegółowych założeniach do prognoz finansowych należy określić w szczególności:

a. Zakładka 1 - Założenia:

· Tabela 1 [Założenia makroekonomiczne] – założenia takie jak wzrost PKB, inflacja, realny wzrost wynagrodzeń; [dane dot. założeń makroekonomicznych zostały wypełnione na podstawie wariantów Rozwoju Gospodarczego Polski, stan na 16 sierpnia 2018r.],
· Tabela 2 [Popyt w projekcie] – należy przedstawić prognozy popytu na produkty/usługi powstałe w wyniku realizacji projektu oraz szczegółowo uzasadnić ich prawdopodobieństwo wystąpienia,
· Tabela 3 [Ilość sprzedanych produktów/usług w projekcie] – należy wskazać ilość sprzedanych produktów powstałych dzięki realizacji projektu],
· Tabela 4 [Przychody w projekcie] – należy przedstawić przychody ze sprzedaży produktów/usług powstałych w projekcie; wartości należy wyliczyć jako iloczyn popytu oraz ilości sprzedanych produktów/usług,

· Tabela 5 [Koszty w projekcie] – należy przedstawić koszty w ujęciu rodzajowym, związane ze świadczeniem usług powstałych w ramach projektu,
· Tabela 6 [Inwestycje w ramach projektu] – w tabeli podlinkowano nakłady inwestycyjne, koszty kwalifikowane oraz dane dot. rozpoczęcia i planowanego zakończenia inwestycji;
b. Zakładka 2 – Obliczenia
· Tabela 1 [Plan i harmonogram całkowitych nakładów inwestycyjnych 
(z wyodrębnieniem VAT, w podziale na koszty kwalifikowalne i niekwalifikowalne)] – główna tabela modelu finansowego, prezentująca wiersze kosztowe projektu. 
W przypadku skomplikowanych projektów, wiersze kosztowe mogą być grupowane, np. zgodnie z tabelą elementów scalonych kosztorysu inwestorskiego; druga część tabeli [wiersze Y – AP] obejmują podział kosztów na koszty kwalifikowane 
i niekwalifikowane,
· Tabela 2 [Plan nakładów odtworzeniowych] – w tabeli należy przedstawić prognozowane nakłady odtworzeniowe, które Wnioskodawca spodziewa się ponosić 
w okresie objętym prognozą,
· Tabela 3 [Plan amortyzacji i wartości netto] – w tabeli należy przedstawić amortyzację od nakładów inwestycyjnych, amortyzację od nakładów odtworzeniowych, amortyzację łączną oraz wyliczenie wartości netto środków trwałych; wartości należy odnosić wyłącznie do środków trwałych oraz wartości niematerialnych i prawnych, powstałych w wyniku realizacji projektu; na potrzeby kalkulacji amortyzacji, należy przyjąć okresy amortyzacji wskazane w ustawie o podatku dochodowym od osób prawnych,
· Tabela 4 [Projekcje kształtowania się poziomu przychodów Wnioskodawcy poza projektem] – w tabeli należy wskazać prognozę przychodów Wnioskodawcy bez ujmowania przychodów powstałych w ramach projektu współfinansowanego pożyczką,

· Tabela 5 [Projekcje kształtowania się poziomu przychodów Wnioskodawcy w ramach projektu] – w tabeli należy ująć prognozy przychodów związanych z realizacją projektu,
· Tabela 6 [Projekcja kosztów operacyjnych Wnioskodawcy poza projektem] – w tabeli należy wykazać projekcje kosztów operacyjnych w układzie rodzajowym dla Wnioskodawcy bez realizacji projektu,

· Tabela 7 [Projekcja kosztów operacyjnych Wnioskodawcy w ramach projektu] – 
w tabeli należy wykazać prognozę kosztów w ujęciu rodzajowym dla przychodów generowanych wyłącznie w ramach projektu,
· Tabela 8 [Projekcja kształtowania się poziomu kapitału obrotowego] – tabela wypełni się automatycznie po sporządzeniu bilansu,

· Tabela 9 [Źródła finansowania projektu] – należy wskazać źródła finansowania kosztów całkowitych oraz kwalifikowalnych; procentowa struktura finansowania wyliczy się automatycznie,

· Tabela 10 [Analiza spłat rat pożyczki] – należy podać wartości brzegowe pożyczki, tj. okres spłaty pożyczki [maksymalnie 20 lat, tj. 240 miesięcy] oraz okres karencji w spłacie kapitału [maksymalnie 12 miesięcy]; pożyczka będzie spłacana w równych ratach kapitałowych; w przypadku ubiegania się o niższy poziom oprocentowania kalkulację pożyczki należy przeprowadzić bez zmiany stopy oprocentowania na niższą, tj. przy stopie 1,87%, 

c. Zakładka 3 – Wyniki;
· Zakładka jest w znacznej części podlinkowana; należy wypełnić pozostałe wartości oraz zweryfikować wartości podlinkowane; w razie konieczności wpisać nowe wartości,

Prognozy należy przygotować kierując się zasadą ostrożności. Dane muszą być rzetelne i szczegółowo opisane w założeniach do prognoz finansowych.

Sekcja F. Sytuacja finansowa Wnioskodawcy oraz propozycja spłaty pożyczki 

F.1. Źródła finansowania projektu
W tabeli należy wykazać źródła finansowania projektu, ujęte w tabeli nr 9 „Źródła finansowania projektu” zakładki „Obliczenia własne” modelu finansowego.

F.2. Charakterystyka źródeł finansowania projektu
Należy szczegółowo opisać źródła finansowania określone w tabeli w pkt. F.2. Należy wykazać skąd pochodzić będą środki własne [emisja akcji/obligacji, zyski przyszłych okresów, zgromadzony kapitał, itd.], czy Wnioskodawca będzie finansował projekt z innych kredytów/pożyczek [wówczas należy wskazać z jakich źródeł oraz przedstawić informacje na statusu dostępności tych źródeł w momencie składania wniosku o pożyczkę energetyczną, np. czy umowy na kredyty/pożyczki są już zawarte, czy złożono wnioski, czy planowane jest dopiero pozyskiwanie tych środków itd.].

F.3. Harmonogram spłaty pożyczki
Należy przedstawić harmonogram spłaty pożyczki ujęty tabeli nr 10 „Analiza spłat rat pożyczki” zakładki „Obliczenia własne” modelu finansowego.

F.4. Prawne formy zabezpieczenia wierzytelności 
Należy zaznaczyć formy zabezpieczenia wierzytelności. Ostateczne formy zabezpieczenia pożyczki będą negocjowane na etapie rozpatrywania wniosku o udzielenie pożyczki.
Sekcja G. Deklaracje i oświadczenia Inwestora

Należy wypełnić ujęte w tabeli oświadczenia woli.
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